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DECRETO MUNICIPAL N2 524, DE 08 DE MAIO DE 2025

DispOe sobre a Concessao de Didrias aos servidores
e agentes politicos do municipio de Bayeux, revoga
o DECRETO MUNICIPAL N2 20, DE 01 DE JANEIRO DE
2013, e da outras providéncias.

A Prefeita constitucional do Municipio de Bayeux, Estado da Paraiba, no uso de
suas atribuicdes legais conferidas pelo Art. 45V, da Lei Organica do Municipio,

DECRETA:

Art. 12 Fica regulamentada a concessao de didrias aos servidores e agentes
politicos da administragao municipal, compreendendo:

| — o prefeito;

Il — vice-prefeito, secretdrios municipais, controlador e procurador geral;

IIl — secretarios executivos;

IV - assessores especiais;

V - servidores efetivos e demais servidores comissionados.

Art. 22 As didrias serdo concedidas para indenizar despesas de alimentacdo,
hospedagem e locomogdo, quando os agentes identificados no art. 12 do presente Decreto se
deslocarem, de forma eventual e transitdria, em razdo de servico de interesse publico, para
localidade diversa da sede do municipio.

§ 12 - Entende-se como agentes politicos, para fins do presente Decreto, Prefeito
Municipal e Vice Prefeito Municipal.

§ 292 - A concessdo de diarias ndo prejudica:

| - o custeio de passagens;

Il - o pagamento de indenizagdo de transporte, quando aplicavel.

§ 32 - As didrias ndo serdo concedidas nas seguintes situagdes:

| - quando o deslocamento, ainda que em razao de servigo, ocorrer entre
localidades com distancia inferior a 80 (oitenta) quilometros;

Il - guando o servidor se deslocar para a transferéncia de pacientes para unidades
hospitalares fora do municipio, salvo determinacdo expressa e justificada pelo Secretario de
Salde;

lll - quando todas as despesas de deslocamento, alimentacdo e hospedagem
forem integralmente custeadas pelo evento, por terceiros ou pela Prefeitura, incluindo
situacdes em que o custeio ocorre por meio de contratos firmados pelo Municipio, salvo se
houver despesas adicionais que ndo estejam cobertas por tais custeios.

IV - quando o beneficidrio residir no municipio de destino, ainda que a viagem
tenha sido realizada para o exercicio de suas fungdes.

V — quando o solicitante estiver em gozo de férias ou licencas legais



§ 49 - Os valores das didrias ndo servirdo de base para concessao de quaisquer
outros beneficios.

§ 52 - A concessdao de didrias somente serd permitida dentro dos limites dos
créditos orcamentarios disponiveis no exercicio financeiro em que ocorrer o afastamento do
servidor a servi¢o da administragdo publica.

Art. 32 S30 modalidades de diarias:

| - Integral: quando o deslocamento exigir pernoite;

Il = Parcial: quando o deslocamento ndo exigir pernoite e o retorno a sede de
trabalho ocorrer no mesmo dia ou quando a administracdo publica fornecer hospedagem ao
beneficidrio, o valor corresponde a cinquenta por cento da diaria integral.

Art. 42 A solicitacdo de concessdo e pagamento de didrias deverd ser
apresentada com antecedéncia minima de 05 (cinco) dias em relacdo ao evento, utilizando o
formuldrio préprio constante no Anexo |, devidamente preenchido e assinado, salvo nos casos
de urgéncia devidamente justificada, cuja pertinéncia e excepcionalidade serd analisada pela
autoridade competente.

§ 12 Os pedidos deverao ser solicitados:

| — pelo vice-prefeito, secretdrios municipais, controlador geral e procurador
geral, diretamente ao Prefeito;

Il — pelos demais servidores, aos secretarios da pasta ou cargos equivalentes aos
guais estejam subordinados.

§ 22 As didrias interestaduais serdao autorizadas exclusivamente pelo Gabinete do
Prefeito.

§ 32 A falta ou falha no preenchimento do formuldrio implicard na ndo concessao
da diaria.

§ 42 A andlise para a concessao de didrias devera considerar, obrigatoriamente:

| - a compatibilidade entre o motivo do deslocamento e o interesse publico;

Il - a correlagdo entre o motivo do deslocamento e as atribuicdes do cargo ou
funcao exercida pelo beneficiario.

§ 52 Sendo autorizado, o pagamento das diarias devera ser realizado com, no
maximo, 2 (dois) dias de antecedéncia da necessidade, podendo, excepcionalmente, ser
antecipado com maior prazo mediante justificativa fundamentada e aprovacao da autoridade
competente.

§ 62 Os valores das didrias, nos termos dos Anexos |l deste Decreto, poderao ser
revistos por ato do Prefeito, com base no indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo —
IPCA, publicado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica, ou por outro critério que
melhor se ajuste as necessidades do Municipio, desde que devidamente justificado.

Art. 52 O beneficidrio da(s) didria(s) devera prestar contas dos valores recebidos
em até 30 (trinta) dias apds o seu regresso a sede, mediante o preenchimento de formulario
proprio, conforme o Anexo Ill deste Decreto, com a apresentacdo de documentos
comprobatérios da realizacdo da viagem, em razao da participacdo do evento, a qual podera ser
realizada da seguinte forma:

| - Apresentacdo de documentos que confirmem a participacdo no evento ou
atividade, contendo o nome do beneficiario e as respectivas datas, tais como:

a) certificados de conclusdo ou participacdo em cursos, treinamentos, seminarios
OU CoNgressos;

b) atas de reunido;

c) declaracOes de comparecimento emitidas pelo organizador ou responsavel
pelo evento ou instituicdo;



d) comprovantes de protocolo de documentos;

e) cartdes de embarque ou notas fiscais, desde que demonstrem que o
deslocamento para o fim solicitado ocorreu;

f) outros documentos que atestem a presenca do beneficiario, conforme a
natureza da viagem, indicando os dias em que esteve presente no local.

Il - Em caso de didria integral, sera necessaria a apresentacao de fatura ou recibo
de hotel, pousada ou aplicativos de locacdo de curta duragdo das plataformas digitais, contendo
o nome ou CPF do beneficiario e o detalhamento do periodo de hospedagem.

Il = O Prefeito, o Vice-Prefeito, Controlador Geral e Procurador Geral, prestarao
contas das didrias ao Chefe de Gabinete;

IV — Os Secretdrios prestardo contas a Controladoria Geral do Municipio;

V — Os demais servidores prestardo contas ao Ordenador de Despesa
responsavel, figura que devera ser definida expressamente no ato de nomeacdo ou designacao
administrativa, podendo ser o Secretario, o Diretor Financeiro ou outro responsavel
equivalente, conforme ato interno da Prefeitura.

VI — O responsavel pela analise da prestacdo de contas podera determinar a
apresentacao de documentos adicionais e, ndo solucionado, poderd recusar a prestacdo de
contas, comunicando a Secretaria de Financgas para viabilizar a restituicdo.

§ 12 O beneficidrio de diarias devera restituir ao Municipio, por meio indicado
pela Secretaria de Financas, no prazo maximo de 15 (quinze) dias, os valores recebidos, sob
pena de aplicacdo de multa de 10% (dez por cento) e correcdo monetaria pelo IPCA sobre o
montante a ser devolvido, contada a partir do término do prazo para a presta¢do de contas, nas
seguintes hipoteses:

a) Quando as diarias nao forem utilizadas para o fim que fundamentou sua
concessao, com a devolugdo integral do valor recebido;

b) Quando as didrias forem recebidas indevidamente ou em valor excedente ao
necessario;

c) Em quaisquer outras situagées que ndo justifiguem o pagamento da verba
indenizatéria, como auséncia de prestacdo de contas, prestacdo de contas rejeitada ou
prestacao de contas insuficiente.

§ 22 Em caso de dolo, ma-fé ou fraude comprovada, além da devolugao integral e
da multa prevista, podera ser aplicada multa adicional de até 20% (vinte por cento),
cumulativamente, bem como responsabilizacdo administrativa e disciplinar, nos termos da
legislacdo aplicavel.

Art. 62 O beneficiario nao podera receber novas didrias até que eventuais
pendéncias da prestacdo de contas ou devolucdo de valores sejam solucionadas.

Art. 72 O Municipio podera adotar sistema, preferencialmente eletronico, para
gestdo das solicitacdes e prestacdes de contas de didrias.

Art. 82 Fica revogado o DECRETO MUNICIPAL N2 20, DE 01 DE JANEIRO DE 2013 e
demais disposicdes em contrario.

Art. 92 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao.

Prefeitura do Municipio de Bayeux, 08 de maio de 2025.
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ANEXO |

FORMULARIO DE SOLICITACAO DE DIARIA

Eu, , matricula n? , cargo
de , solicito ao(a) Senhor(a)
a concessao de diarias, sendo:

1. ( ) Parciais
2. () Integrais

1. Finalidade do deslocamento - Realizar tarefa(s) de interesse publico, conforme segue:

2. Cidade de destino: UF:

3. O destino localiza-se a mais de 80km (oitenta quilémetros) da sede da administracdo?
( )Sim( )Nao

4. Periodo do deslocamento: Data de inicio: /_/ Data de término: /_/

Bayeux/PB, de de

Assinatura do solicitante

Responsavel pela concessao da(s) didria(s)

() Autorizo o pagamento da(s) didria(s) nos termos acima requerido.
() Nego o pagamento da(s) didria(s) nos termos acima requerido.

Assinatura do responsavel




ANEXO Il

TABELA DE DIARIAS NACIONAIS

Beneficiario

Municipios

estado da

Paraiba a mais de 80Km

Outros estados

Integral Parcial Integral Parcial
Prefeito(a) R$700,00 R$ 350,00 RS 1500,00 R$ 700,00
Vice-prefeito(a), Secretarios, Controlador | R$500,00 R$ 250,00 R$ 1300,00 RS 600,00
e Procurador Geral
Secretario Executivo R$300,00 RS 150,00 RS 1100,00 RS 500,00
Assessor Especial R$200,00 RS 100,00 RS 900,00 RS 400,00
Demais servidores R$100,00 R$ 50,00 RS 400,00 RS 150,00




ANEXO Il

FORMULARIO PARA PRESTACAO DE CONTAS DE DIARIA(S)

1. DADOS DO BENEFICIARIO
Nome:
Matricula:
Cargo:

2. DETALHES DO DESLOCAMENTO
Informacgdes sobre o deslocamento:

3. COMPROVACOES
Encaminha-se, em anexo, os seguintes documentos:

4. DECLARACAO

Declaro que as informagdes apresentadas e os documentos
anexados correspondem a realidade, em conformidade com as
disposicdes do DECRETO MUNICIPAL N2 524, DE 08 DE MAIO DE
2025.

Bayeux/PB, de de

Assinatura do solicitante

5. ANALISE E APROVAGAO DA SOLICITAGAO

Data do recebimento: / /
Recebido por:

Analisado por:
Resultado: ( ) Aprovado( ) Rejeitado( ) Pendéncia

Justificativa:

Assinatura do responsavel pela avaliagdo
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